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Déplacer - copier - insérer des lignes

1) Déplacer les cellules de la colonne G a gauche (ordre alphabétique de haut en bas)
2) Insérer des lignes pour y encoder les lettres manquantes

3) Recopier les lettres soulignées dans la 1re colonne en jaune

4) Recopier les lettres en italique dans la 2éme colonne en jaune

5) Recopier les lettres en gras dans la 3éme colonne en jaune

6) Insérer une colonne de 0,5 cm de large entre chaque colonne anciennement jaune
7) Ajuster les colonnes D a F a 0,5 cm de largeur

8) Ajuster les lignes 12 a 21 a 0,9 cm de hauteur
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Résultat a obtenir
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